
 

 

 

الهام شکیبا: نام و نام خانوادگی  

 

کارشناس ارشد علم اطلاعات ودانش شناسی تحصیلات:  

  

  مسئول کتابخانه سمت:
 

shakibae7@gmail.com:ایمیل  
  

 شرح وظایف:

هماهنگی امور کتابخانه با مسئولین-1  

تنظیم گزارش عملکرد کتابخانه و تنظیم نامه های اداری کتابخانه -2  

پیگیری امور مربوط به کتب وجینی جهت خروج از کتابخانه-3  

مشاوره اعضاء هیئت علمی و دانشجویان جهت استفاده از پورتال منابع دیجیتالی پزشکی-4  

هماهنگی و پیگیری امور مرتبط به برگزاری کارگاههای دانشجویی-5  

سفارش و دریافت کتاب با ناشرانهماهنگی و پیگیری امور مربوط به -6  

انجام هماهنگی های لازم جهت نمایشگاه های کتاب با معاونت پژوهشی، مسئولین دانشکده ها و اعضاء هیئت علمی-7  

هماهنگی لازم جهت تامین اعتبار بودجه و پرداخت فاکتور خرید کتاب خرید کتاب با حسابداری-8  

ب فارسی و انگلیسی، تهیه بارکد و عطف کتابفهرستنویسی، آماده سازی و رده بندی کت-9  

راهنمایی و پاسخگویی به مراجعین جهت استفاده صحیح از منابع-10  

تسویه حساب مراجعین شامل اساتید ، دانشجویان ،پرسنل-11  

وجین کتب قدیمی و فرسوده-12  

بروز رسانی سایت کتابخانه-13  

  

خیابان مفتح غربی دانشکده دندانپزشکی: آدرس  

 

ن:تلف  

034-34280031- 37داخلی  

 فاکس:
034-34280007 

 کدپستی:

7717937111 
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